Informationen zum Bewerbungsverfahren fiir die Ausbildung

zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder Verwaltungswirt/in

Wie sollte deine Bewerbung aussehen?

Die Bewerbung sollte ein Anschreiben, Lebenslauf und Kopien deiner Zeugnisse enthalten.
In deinem Lebenslauf solltest du mindestens folgende Angaben zu deiner Person machen:

e Vor- und Nachname

e Geburtsdatum und Geburtsort

e Nationalitat

e Schulabschluss und ggfs. bisherige Berufsausbildung oder Studienzeiten

e Ggf. Wehr- oder Ersatzdienstzeiten

e eigene Anschrift (mit Telefonnummer und E-Mail-Adresse)

e ggf. Grad der Schwerbehinderung (soweit vorhanden), mit entsprechendem Nachweis

Naturlich kénnen auch Hobbys, besondere Kenntnisse oder ehrenamtliches Engagement
angegeben werden.

Adaquate auslandische Urkunden mussen ins Deutsche Ubersetzt sein. Auslandische Zeugnisse
oder andere Bildungsnachweise bedirfen der amtlichen Anerkennung, beispielsweise deutscher
Kultusbehorden.

Bitte achte darauf, dass alle Unterlagen vollstandig und lesbar sind.

Deine Bewerbung solltest du vorzugsweise online bei der Landesaufnahmebehdrde
Niedersachsen einreichen. Entsprechende Bewerbungslinks findest du nach Veréffentlichung der
Ausschreibung auf unserer Homepage und im Ausschreibungstext.

Solltest du keine Mdglichkeit haben, deine Bewerbung online einzureichen, kannst du diese
auch gern per E-Mail an: bewerbung@Iab.niedersachsen.de, senden.

Auswahlverfahren:

Nach einer Vorauswahl findet zunachst ein schriftlicher Eignungstest entweder online oder in
den einstellenden Standorten in Prasenz statt. Nach Auswertung der Ergebnisse werden die
besten Bewerberinnen und Bewerber zu einem Gesprach eingeladen. Dieses Kennlern- bzw.
Vorstellungsgesprach, findet vor einem Gremium bestehend aus den Interessenvertretern der
LAB NI (Personalrat, Gleichstellungsbeauftragte, ggf. Schwerbehindertenvertretung) sowie der
Ausbildungsleitung und einer Vertreterin des Fachbereichs Personal, statt.

Fragen rund um das Bewerbungsverfahren richtest du bitte an:
Frau Jenny Wiegel
Fachbereich Personal
PetzvalstraBBe 18, 38104 Braunschweig
Tel.: (0531) 3547-431, bewerbung@lab.niedersachsen.de

Fragen zur Ausbildung in der Landesaufnahmebehérde Niedersachsen beantwortet dir gern:
Frau Marika Schler, Ausbildungsleitung der Landesaufnahmebehorde Niedersachsen,
Tel.: 0531/3547-421
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