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Du bist empathisch und aufgeschlossen gegentber anderen Kulturkreisen? Dir ist ein abwechslungsreicher,
zukunftssicherer Beruf genauso wichtig, wie eine Tatigkeit mit sozialem Mehrwert? Dann komm in unser Team!

Wir bieten zum 01.08.2026 Ausbildungsplatze fiir den Beruf zur / zum

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Mit Uber 800 Beschaftigten kiimmern wir uns um die Angelegenheiten asylbegehrender Menschen. Hierzu zéhlen
die Aufnahme, Unterbringung, soziale Betreuung und die Verteilung. Zudem beraten wir zu sédmtlichen auslan-
derrechtlichen Fragestellungen und sind landesweit fiir den Bereich Ruckkehr zustandig.

Dienstorte: Standort Bramsche (Im Rehhagen 8) und Standort Osnabriick (SedanstraRe 115)

Einstellungsdatum: 01.08.2026 Bewerbungsschluss: 31.10.2025
Ausbildungsvergitung nach dem TV-L Stellenumfang: 2

Was dich bei uns erwartet:

Deine dreijahrige Ausbildung bei der Landesaufnahmebehérde Niedersachsen (LAB NI)
e beginnt zum Einstellungstermin am 01.08.2026
e erfolgt im dualen System
e berufspraktische Ausbildungsabschnitte in der Landesaufnahmebehdrde am Standort Bramsche und
am Standort Osnabrick
e Berufsschulunterricht in Form von Blockunterricht an der Berufsbildenden Schule am Scholerberg in
Osnabriick
e dienstbegleitender Unterricht am Studieninstitut des Landes Niedersachsen (SiN) in Bad M{nder
e enthalt interessante und vielfaltige Aufgaben bzw. Tatigkeiten in unterschiedlichen Aufgabenfeldern der Lan-
desaufnahmebehdrde wie zum Beispiel:
e Aufnahme & Unterbringung von Asylsuchenden
e Berechnen und Bewilligen von Sozialleistungen
e auslanderrechtliche Betreuung von Asylsuchenden
e Aufgaben in der Personalverwaltung und im Haushalts- und Rechnungswesen
e Erledigen allgemeiner Blrotatigkeiten, inklusive des Schriftverkehres und der Aktenfiihrung
e Anwenden von Rechtsvorschriften und Vorbereiten von Verwaltungsentscheidungen

Du bringst mit:

e einen Sekundarabschluss | oder einen als vergleichbar anerkannten Bildungsabschluss
e mindestens befriedigende Noten in Deutsch und Mathematik

e ein gutes Arbeits- und Sozialverhalten

e Spal im Umgang mit Menschen und der Arbeit im Team

e Freude an Buroarbeit

e Interesse an rechtlichen und betriebswirtschaftlichen Themen

e gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

e Offenheit im Umgang mit Menschen aus anderen Kulturkreisen



Was wir dir bieten:

Eine attraktive Ausbildungsvergitung nach dem TVA-L, BBiG, Stand 01.02.2025:
o 1. Ausbildungsjahr 1236,82 €
o 2. Ausbildungsjahr 1290,96 €
o 3. Ausbildungsjahr 1340,61 €
e Jahressonderzahlung sowie Zusatzversorgung des 6ffentlichen Dienstes
e Eine vielseitige, interessante Ausbildung mit abwechslungsreichen Aufgaben
e breit gefacherte, berufsspezifische und potentialorientierte Einsatz- und Weiterbildungsmaglichkeiten
e sehr gute Ubernahmechancen nach der Ausbildung
e Familienfreundliche und flexible Arbeitszeiten
e 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr

Wir konnten dein Interesse wecken?

Dann freuen wir uns Uber deine Bewerbung mit einem individuellen Anschreiben, deinem aktuellen Lebenslauf
und relevanten Zeugnissen bis 31.10.2025 mit dem Kennzeichen OS/BRA_0111371.

Jetzt online bewerben!

Fragen zur Ausbildung in der Landesaufnahmebehérde Niedersachsen beantwortet dir:
Frau Marika Schuler, Ausbildungsleiterin der Landesaufnahmebehdérde Niedersachsen, Tel.: 0531/3547-421

Fragen rund um das Bewerbungsverfahren richtest du bitte an:
Frau Jenny Wiegel
Fachbereich Personal
PetzvalstraBe 18, 38104 Braunschweig
Tel.: (0531) 3547-431
bewerbung@lab.niedersachsen.de

Erfahre mehr Uber die Aufgaben der Landesaufnahmebehorde Niedersachsen
auf unserer Homepage und in unserem Imagefilm.

Weitere Informationen zu dem Ausbildungsberuf der bzw. des Verwaltungsfachange-
stellten findest du im Karriereportal des Landes Niedersachsen.

Besondere Hinweise
Die Landesaufnahmebehdérde Niedersachsen férdert aktiv die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter.

Schwerbehinderte Bewerber/innen oder Personen, die diesen gleichgestellt sind, werden bei gleicher Eignung im
Rahmen des gesetzlich Zulassigen bevorzugt berlcksichtigt. Zur Wahrung deiner Interessen bitten wir, uns bereits
im Anschreiben einen Hinweis auf eine Schwerbehinderung zu geben.

Wir begrtBen Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten.

Informationen zur Verarbeitung personenbezogenen Daten gem. DSGVO findest du als PDF-Dokument auf unse-
rer Homepage.


https://karriere-obm.niedersachsen.de/obm/datenschutz.aspx?stelle_id=111371
https://karriere-obm.niedersachsen.de/obm/datenschutz.aspx?stelle_id=111371
mailto:bewerbung@lab.niedersachsen.de
https://www.lab.niedersachsen.de/startseite/standorte/standorte-der-landesaufnahmebehoerde-niedersachsen-143388.html
https://www.youtube.com/embed/lZFcFrWwQh8?autoplay=1
https://karriere.niedersachsen.de/berufsinformationen/ausbildung/verwaltungsfachangestellte-verwaltungsfachangestellter-m-w-d.html
https://www.lab.niedersachsen.de/aktuelles/karriere/stellenausschreibungen-136159.html

